ECEABAT KAYMAKAMLICI
ILCE YAZI ISLERi MUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
HIZMETIN ADI TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)
Tasinmaz Mal -Matbu Dilekge
- Zilyetligine yapilan Tecaviizlerin -Kira Kontrati 15 Gin
Kaymakamliklarca -Tapu Belgesi
Onlenmesi Yollar
Dilekce ekinde asagida belirtilen belgeler eklenir.
2-Basvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici
olduguna dair karar 6rnegi,kat maliki ise tapu
kayit ornegi
634 sayili kat Milkiyeti Kanununa 3-Tabhliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine
2814 sayili Kanunla eklenen Ek-2 yOneticiye/yonetim kuruluna yetki verildigine dair
madde geregince kat malikleri kurulu karari,
2- 7 Giin

Gorevleri nedeniyle tahsis edilen
ortak kullanim alanindan(Disaridan
atanan Yonetici,Apartman
Gorevlisi,Bekci)Tahliye islemi

4-is akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi
nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltilmasina
dair ilgiliye gonderilen ihtarname,

5-isine son verilen kimsenin calistigi slireye ait
aylik alacaklari varsa ihbar ve kidem
tazminatlarinin karsilandigina dair veya glivence
altina alindigina dair belge ornegi




Lokal(ickisiz/ickili)
izin belgesi diizenlenmesi

Dilekce ekine asagidabelirtilen belgeler eklenir.

1-Lokal acilmasi konusunda alinmis yénetim

kurulu kararinin érnedi,

2-Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi

ornegi.kiralik ise kira kontratinin érnegi,

3-Ana Gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken
olarak goriinen yerlericin kat maliklerinin oy birligi
ile aldiklari kararin 6rnegi,mesken ve
isyerininbirlikte yer aldigi binalarda mesken
sahiplerinintamaminin onayi ve isyeri sahiplerinin
oy coklugu ile aldiklari kararin 6rnegi,is hanlarinda

ise yonetim kurulu karara 6rnegi,

4-Yapi kullanma (iskan)izin belgesi,bu belgenin
bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden
alinacak s6z konusu yerin lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge,bu
alanlar disindaki lokaller icin Bayindirlik ve iskan
Muddarliiklerinden alinacak lokal olarak

kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge,

Ruhsat icin gerekli arastirma
Suresi dahil 30 Gin




Tuketici Sorunlari
Basvurusu

Matbu Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler
eklenir

1-Fatura,

2-Sats fisi,

3-Garanti Belgesi,S6zlesme vb.

Kanuni siiresi 90 giin olup
Kaymakamhgimizca 30-45 giin
icerisinde karar verilmektedir

Ticari Amacla internet Toplu

kullanim saglayici izin belgesi

Basvuru Belgeleri;

1-Matbu dilekce

2-isyeri agma ve calisma ruhsatinin ash yada
Belediye den onayli bir 6rnegi,

3-Vergi Levhasi

4-Ruhsat sahibinin/Sorumlu midirin nifus
clizdan fotokobisi,

5-Telekominikasyon kurumundan alinan sabit IP
sozlesmesi,

6-TiB onayli filtre programi

15 Gin

“Apostille”tastik serhi

idari nitelikteki belgelerin tastikinde ilcemiz
sinirlari icerisinde bulunan resmi ve 6zel
okullar,lniversiteler,Cankaya Nufus Mudarliaga
tarafindan diizenlenen belgeler noter onayl
belgelerin imze tasdiki islemi,

Mdiracaat yapildigi giin
yapilmaktadir.

insan Haklari ihlalleri basvurusu

Dilekce

Dilekce isleme konulup her ayin
insan haklari toplantisinda
gorusiulmektedir.

Muhtac Erbas ve Er ailelerinin
Ucretsiz Tedavisinin
Saglanmasi(Muhtachk karari)

1-Form (muhtar onayh)
2-Askerlik subesinden asker olduguna dair belge
3-Nifus Cuzdani Fotokobisi

15 Gin

5434 Sayili Emekli Sandigi Kanunu
Geregince(Muhtaclik kararr)

1-Matbu Dilekce

2- Mal Bildirimi formu

3-Nifus Cuizdan Fotokobisi
4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair
belge,cakisiyor ise bordra

5-Saghk kurulu raporu(%40 ve lzeri)

15 Gin




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde hizmetin belirtilen

stirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat yeri:Eceabat Kaymakamhgi

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

E Posta

:Emel AKKAYA

:Yazi isleri Mudiirii

:Eceabat Kaymakamligi/Eceabat
:0 286 814 10 01

:0 286 8141209

:emel.akkaya@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri:Eceabat Kaymakamhgi

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

E Posta

:Turan YILMAZ
:Kaymakam

:Eceabat Kaymakamligi/Eceabat

10286 814 10 01

102868141209

:eceabat@icisileri.gov.tr



