SIRA

T.C.
ECEABAT KAYMAKAMLIGI
iLCE MUFTULUGU

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

NO [HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)

Telefon ile veya bizzat
1 (gelerek sorulan dini sorularin |--- ANINDA
cevaplandirilmasi
E-Posta, mektup ve faks )
2 yoluyla sorulan dini sorularin |Dilekce 15 GUN
cevaplandirilmasi
_ _ 1- Dilekge,
3 [htida Islemleri 2- Fotograf (1 Adet), 1 SAAT
3- Yabanci uyruklu ise pasaport Ornedi.
4 Aile ve Dini Rehberlik Burosu |Telefon, e-posta ve dilekge ile sorulan 15 GUN
Hizmetleri sorularin cevaplandiriimasi
5 Ai_Ie Irsat _Rehberlik Blirosu YUz ylze goériisme talepleri ANINDA
Hizmetleri
6 Vek_ale?t Yoluyla Kurban Banka Dekontu 30 DAKIKA
Kesimi
1- Dilekge
2- Cami devir tutanagi (matbu form) )
7 Cami Devirleri 3- Camiye isim verilmesi tutanagdi _ 2 GUN
(Miracaat, caminin bagh bulundugu Ilce
Miftulugine yapilir)
8
Dilekce
(Cuma ginleri hari¢ haftada en az iki saat
9 [Takrir Dersleri olarak uygulanir. Ramazan ayinda ara 1 Ekim- 30 Nisan
verilir. Mlracaatlar, caminin bagh
bulundudu ilce Muftulagiine yapihr)
Dernek, Vakif, Kurum ve )
10 [Kuruluglardan Vaaz ve Mevlit |Dilekge 7 GUN
icin Camilerin Kullanim Izni
Tarihi Camilerde Aristirma,
11 Film, Fotograf Cekim izni Dilekce 7 GUN
Ulusal TV.lerin tarihi )
12 camilerde Meuvlit Dilekge 15 GUN
programlarini ¢gekim izni.
Glnesin dogusu ve batis
13 |vakti 6grenme talepleri Yazi / dilekce 7 GUN
1- Form dilekge
14 [Kur'an Kurslarina Ogrenci 2- Vesikalik fotograf (2 adet) 10 DAKIKA
Kayit Islemleri (MUracaatlar, 6grenim gormek istenilen
Kur'an kursuna yapilir)
3 E-Form dilekce
15 |Yaz Kur'an Kurslarina Ogrenci |(Miracaatlar, 6grenim gérmek istenilen 10 DAKIKA
Kayit Islemleri cami veya Kur’an kursunun bagli bulundugu



ilce mafttligine yapilir)

16

Kur'an Kursu Acllisi

1- Kurs binasina ait tahsis belgesi,

2- Bina tanitma formu,

3- Milli Egitim Madurlagu raporu,

4- Saglik Mudarlaga / Saghk Grup
Baskanligi raporu,

5-Bina kiralik ise, yapiimis olan kira
sOzlesmesi,

6-Binaya ait icten ve distan gekilmis 4 adet
fotograf,

7- A Grubu Kur’an kurslarinda “yapi
denetim raporu” veya Cevre ve Sehircilik 1l

MUudarligia’nin “uygunluk raporu”,

1 AY

17

Hafizlik Tespit Sinavlari (Yilda
bir defa) Bdlge merkezi Il

Muftdltklerinde yapilir.

1- Hafizlik tespit sinavi miracaat dilekgesi
2- 3 Adet Fotograf (Muracaatlar, oturdugu

yerin Ilce Miftiligine yapilr)

10 DAKIKA

18

Camilerde Kur'an Ogretimi
Kurslarina Kayit islemleri

Form dilekge (Miracaatlar, 6grenim gérmek
istenilen camiye yapilir)

10 DAKIKA

19

Hac On Kayit Islemleri

1- Form dilekge,
2- On kayit Ucretinin bankaya yatiriimis

olmasi,

30 DAKIKA

20

Hac Kesin Kayit islemleri

1- Form dilekge,

2- Hac Ucretinin tamaminin bankaya
yatirilmis olmasi,

3- Pasaport,

4- Asi kartl.

30 DAKIKA

21

Umre kayit Iislemleri

1- Form Dilekge

2- Katilacagi tur tarihi itibariyle gegerlilik
suresi en az (1) yil olan pasaport,

3- Umre seyahat ucretinin bankaya
yatiriimis olmasi

4- Asi karti,

5- Umreye yalniz gidecek 45 yasindan
kiguk bayanlar ile 18 yasindan kuguk
erkekler igin, noterden alinacak
muvafakatname ile taahhitname,

6- 45 yasindan klUgUk bayanlardan esleriyle
birlikte gidecek olanlarin evlenme clzdani
fotokopisi, yaninda esi olmayip birinci
derece erkek akrabasi ile gidecek
olanlardan ise akrabalik belgesi.

30 DAKIKA

22

Cami Derneklerinin Il Igi veya
Il Digi Yardim Istekleri igin
Istenen Belgeler

1- Dilekge (caminin bagh bulundugu ilge
muftdligline hitaben yazilmis olmasi),
2- Caminin icten ve distan gekilmis son
halini gosterir 3 adet renkli fotograf,

3- Onayli maliyet cetveli ve ihtiyag
durumunu belirtir fizibilite raporu,

4- Valilik veya Kaymakamlik Ust yazisi,
(Il veya ilce yazisinda Miiftilik TDV
Subesine ait ilgili banka subesi ismi ve
hesaba dair IBAN numarasi mutlaka
belirtilecektir)

3 AY




23

Cami Yapimi

1- Dilekge

2- Tasdikli Proje

3- Yapinin devrine iliskin sahis ve mal
sahibinin noterden verecegi tasdikli
taahhltname,

4- Tapu fotokopisi,

5- Arsanin Belediye Imar Planinda Cami
Yeri Olarak Tahsisine Dair Belge.
(Miracaat, Caminin bagh bulundudu ilce

muftalagine yapilir)

15 GUN

24

Cami Derneklerinin Diyanet

Isleri Baskanhigi'ndan Cami
Insaatlarina Iliskin Yardim
Talepleri

1- Dernek veya vakif ile imzalanan
protokol,

2- Insaat veya onarima ait teknik
elemanlarca hazirlanmis kesif raporu,

3- Faaliyete iliskin maliyet cetveli,

4- Insaatin son durumunu gbésterir fotograf
albimd,

5- Insaat veya onarim yapilacak yere ait
tapu / tahsis belgesi veya koy ihtiyar
meclisi karari,

6- Tesekkillin Hukuki Statlisini gosteren
belgenin fotokopisi (dernek tlizigu veya
vakif senedi vb.)

7- Tesekkdlin faaliyet gosterdigine dair
mulki idare amirliginden alinacak belge,

8- Insaat Ruhsati veya Onarim Belgesi,

9- Dernek veya vakifin hesabinin bulundugu
banka subesinin ismi ve IBAN numarasini
go6sterir banka hesabina iliskin fotokopi,
(Miracaat, caminin bagh bulundugdu ilce

mufttligiane yapilir)

30 GUN

25

Gergek veya Tuzel Kisilerce
(Cami ve Kur'an Kursu
Yaptirma Yasatma Dernekleri
vb.) cami yaptirma basvuru
islemleri

1- Cami yeri imar planinda ibadet alani
olarak ayrilmis olmalidir.

2- Cami yapilacak alan 2500 m2 den
kiaguk olmamahdir.

3- Camii yapacak sahis veya tuzel kisiler
dilekge ile muracaat edeceklerdir.

4- Cami yapilacak yerin Tapusu olacaktir.
5- Cami dernegi tarafindan cami
yapilacaksa; Cami yapilacagina dair alinan
kararin fotokopisi getirilecektir.

6- Koylerde yapilacak cami icin Koy
Muhtarligi Karar Alacak ve . Kararin
fotokopisi getirilecektir.

7- 1l ve llcelerde yapilacak camiler igin
Muftllukge Valilik veya Kaymakamlik onayi
alinacaktir.

30 GUN



26 Aciktan Atama

1- T.C. Kimlik Numarasi beyani,

2- Diploma veya mezuniyet belgesinin asl
veya kurumca onaylanmis sureti,

3- KPSS sonug belgesinin asli veya kurumca
tasdikli sureti,

4- Baskanlikca verilmis olan hafizlik
belgesinin asli veya kurumca onaylanmis
sureti,

5- Sabika kaydi olmadigina dair yazih
beyani,

6- Erkek adaylarin askerlikle ilisigi
olmadidina dair yazili beyani,

7- Sagdlikla ilgili olarak gorevini devaml
yapmaya engel bir durum olmadigina dair
yazil beyani,

8- Stajyer vaizlik, stajyer Kur-an kursu
ogreticiligi, imam-hatiplik ve miiezzin-
kayyimlk yeterlik belgesinin olduguna dair
yazili beyani,

9- Son bir yil icinde ¢ekilmis altI adet
vesikalik fotograf.

( Bu belgelerin asl ibraz edilmek kaydiyla
suretleri Baskanlk, miftlikler veya egitim
merkezi muduarliklerince tasdik edilebilir.)
10- Ogrenimini yabanci llkelerde yapmis
olanlarin denklik belgesi,

11- Mal Beyannamesi.

3 AY

Emekli veya gbrevden

1- Emekli veya goérevden ayrildigi
tarihteki gérev yerini ve en son
ikamet adresini ve T:C kimlik
numarasini, sahip oldugu Pasaportun
numarasini, telefon numarasini

27 Jayrilanlarin pasaport belgesi belirtir pasaport miracaat belgesi 5 GUN
mulracaatinda yazili beyani,
2- Esi, kizi veya gocuklarinin miracaatinda
memurun esi ve gocugu oldugunu, T. C.
Kimlik numarasini belirtir yazili pasaport
talep belgesi beyani.
4982 Sayil Bilgi Edinme
28 ;'akk' Kanunu Kapsaminda Dilekce veya e-posta 15 GUN
apilan Basvurularin
Cevaplandirilmasi
Sahsin bizzat miracaati halinde ayi glin
Ser’iyye Sicilleri ve Mesihat |calismaya baslayabilecegi, e-posta dahil AYNI GUN -
29 (Arsivlerinde Arastirma belge taleplerinde ise yonetmelikle 15 GUN
Yapmak ve Belge Talebi belirlenen Ucretin bankaya yatiriimasi
halinde istegin karsilanabilecedi,
Isteklilerin konuya iliskin genelde belirtilen [ISTEKLILERIN
30 |Nikah Islemleri sartlari tasimalari ve asagida belirtilen RANDEVU YER VE
belgeleri ibraz etmeleri halinde, eslerden  [TARIHINDE



birinin ikamet ettigi yer ilce muftalaglne
mulracaat etmeleri gerekmektedir.

- Evlenme basvurusu,

- Fotografli ntifus ciizdani fotokopisi,

- Mdracaata iliskin i1slak
imzali beyanname,

- Resmi veya Ozel Saglk Kurum ve
Kurulusglarindan alinacak Saglk
Raporu / Resmi Saglk Kurulu
Raporu,

- (Gerekli Hallerde) Riza Belgesi,

- Vesikalik fotograf,

- Nifus Kayit Ornedi ve Evlenme
Ehliyet Belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda
bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat
yerine basvurunuz.

Ilk Miracaat Yeri : Ilce Muftiligu Ikinci Miracaat Yeri : Kaymakamhk
Isim : Sinan CETIN Isim : Hasan ONGU
Unvan . Ilce Muftisi Unvan : Kaymakam
. . Kemalpasa Mahallesi
Adres é:g\alll%z?sz%Mahallea Cumhuriyet Adres : Cumbhuriyet Cad. No:72
T ECEABAT
Telefon : 0(286)8141204 Telefon : 0(286)8141001
Faks : 0(286)4141146 Faks 1 0(286)8141209

e-Posta : eceabat@diyanet.gov.tr e-Posta : Eceabat@icisleri.gov.tr




