ILCE YAZI MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

>IR . . . . HiZMETIN TAMAMLANMA
A VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI | BASVURUDA ISTENILEN BELGELER . . ..
SURESI (EN GEC SURE)
NO
1. | Evrak ve Dilek¢e Havale Islemi Elden veya posta yolu ile gelen resmi evrak ve dilekgeler ilgili kuruma havale edilir. Ivedilikle
5 Vatandaslardan Elden veya Posta fle Gelen | 1- Dilekge, . . 30 Giin
" | Dilekgeler 2- Kaymakam ya da Ilge Yazi Isleri Miidiirii tarafindan havale edilmis dilekgeler,
3. |CIMER 1- Internet {izerinden yapilan CIMER basvurulari, 30 Giin
1- 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ve bu Kanunun Uygulanmasina Dair Esas Ve Usuller Hakkinda Y 6netmelik 15 15 giind
4982 Sayil Bilgi Edinme Hakki Kanunu e e e P . . (Bagvurunun birden fazla
4. hiikiimlerine gére T.C vatandasi, Tiirkiye’de ikamet eden yabancilar, Tiirkiye’de faaliyette bulunan yabanci kisilerin bilgi belge . .
Bagvurulari . kurumu kapsamast halinde 30 is
talepleri. e
giinii)
3091 Sayili Taﬁmm?z Mal. Zilyetligine 1- Matbu Dilekge, Karar: 15 Giin
5. | Yapilan Tecavuzlerl‘t.l Vali Ve 2- Kira kontrati, infaz 5 Giin
Kaymakamliklarca Onlenmesi Y ollar1 3- Tapu Belgesi.
634 Sayili Kat Miilkiyeti Kanununa 2814 Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
Sayili Kanunla Eklenen Ek-2 Madde 1- Bagvuruda bulunan Yénetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki ise tapu kayit 6rnegi,
6 Geregince; Gorevleri Nedeniyle Tahsis 2- Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari, 7 Giin
" | Edilen Ortak Kullanim Alanindan (Disaridan | 3- Is akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,
Atanan Yonetici, Apartman Gérevlisi, Bekgi) | 4- Isine son verilen kimsenin galistig siireye ait aylik alacaklar1 varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin karsilandigina veya giivence
Tahliye Islemi altina alindigina dair belge 6rnegi.
4483 Sayili Memurlar Ve Diger Kamu 1- Sikayet Dilekgesi
7. | Gorevlilerinin Yargilanmasi1 Hakkinda (Dilekgede bulunmasi gereken hususlar: Sikayetcinin adi, soyadi, adresi ve telefon numarasi, sikayet edilen memurun adi, soyadi, 30+15 Giin
Kanun Basvurusu calistig1 kurum)
Vatandaslarca Lahey Sozlesmesine taraf iilkelerine génderilecek olan belgeler(idari nitelikteki belgelerin tasdikinde Ilgemiz
8. | “Apostille” Tasdik Serhi sinirlari igerisinde bulunan resmi ve 6zel okullar, Universiteler, Niifus Miidiirliigii tarafindan diizenlenen belgeler noter onayli 10 Dakika
belgelerin imza tasdiki islemi.)
9. |insan Haklari ihlalleri Bagvurusu 1- Dilekge. 30 Giin
1- Yurt dig1 bakim belgesi miisterek dilekce ve arastirma tutanag,
10. | Yurtdis1 Bakim Belgesi 2- Niifus Kayit Omegi, 2 Gin
2- Yurtdisi bakim belgesi formu,
1- Matbu Dilekge,
5434 Sayili Emekli Sandig1 Kanunu 2 Mfll B11djr1m Formu (2 z.ld.et)’ ..
11. . 3- Niifus Clizdan1 Fotokopisi, 7  Gin
Kapsaminda Muhtaglik Karar1 Talebi Ny C s . - . .
4- Ogrenci ise dgrenci olduguna dair belge, calisiyor ise bordro,
5- Saglik Kurulu Raporu (% 40 ve lizeri)
1- Itiraz dilekgesi (7 giin iginde)
12. | Disiplin Cezasina itiraz Islemleri 2- Disiplin cezasi karart, 30 Giin
3- Disiplin Cezasi karar1 teblig-tebelliig belgesi
3. Kamu Gorevlileri Etik Davranig Ilkeleri Dilekge 15 Giin
Basvurusu
.. 1- Izin talep dilekgesi (imzali-miihiirlii) .
14. |Muhtar [zin Basvurusu (izne ayrilan muhtara 1. Azanin vekalet etmesi asildir) 15 Dakika.
15. |Mubhtar Imza Sirkiileri Tasdiki Imzanin imza ve miihriinii tasiyan belge 10 Dakika
16. | Muhtarlik Belgesi Talep dilekgesi ve 1 adet fotograf 15 Dakika
Yipranmis, Kaybolmus Veya Calmmis 1- Muhtarl¥k miihriiniin ylpranglgl, kayboldugu veya ¢alindigina dair dilekge
17. Miihiir Miiracaats 2- Calind1 ise kolluk kuvvetlerince hazirlanmus tutanak, 1 Ay
3- Miihiir bedeli dekontu ve eski berat.
1- Kurulus Bildirimi,
5253 Sayili Yasa Geregi Dernek Kurma 2- Tuziik, o o
18. islemi 3- Kuruculara Ait Kimlik Fotokopileri, 1 Ay
4- Tebligata Yarar Adres Formu,
5- Gegici Yonetim Kurulu Listesi
1- Dilekge,
2860 Sayil Kanun Kapsaminda Yardim 2- Yonetim Kurulu karar.l veya SOT.lmll.l kun.Jl dilekgesi,(en az 3 kisi) 2 Giin B
Toplama izin Talebi, Yardim Toplama 3- Toplanacak yardim mlkt.arl.n} gosterir kesif rap(jm, (Gerekli 1nce¥el.ne y.al.olldlktan
19. o . ) 4- Kermes yapilacak yerle ilgili mutabakat tutanagi, sonra en geg iki ay i¢inde
Kimlik Belgesi, llge Geneli Kermes . .. T .. o
Diizenleme 5- Gorevlendirilen kisilerin kimlik fotokopisi, basvuru sahibine yazili
6- Gorevlendirilen kisilerin sabika kayitlari, bildirilir)
7- Gorevlendirilen kisilerin ikiger adet fotografi.
1- Dilekge;
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
2- Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararmin 6rnegi,
3- Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,
20 Lokal (igkisiz/Igkili) izin Belgesi 4- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, 20 Giin
" | Diizenlenmesi mesken ve igyerinin birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari
kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi,
5- Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadig1 durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigia dair belge; bu alanlar disindaki lokaller i¢in Baymdirlik ve iskan Miidiirliiklerinden
alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.
Basvuruda matbu dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir. Ilgemizde sadece Basvuru
1- Fatura, Masas1 gorev yapmaktadir.
2- Satig S6zlesmesi Kararlar ise ilimiz Canakkale
22115 Tiiketici Sorunlar1 Bagvurusu 3- Garanti Belgesi, Tiiketici Sorunlar1 Hakem
V221 4- Servis Fisi Heyeti Baskanliginca

5- Sézlesme vb.
6- Satic1 veya Saglayict savunmast

verilmektedir.
(3 Ay)

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine

ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri

: Eceabat Kaymakamlig

ikinci Miiracaat Yeri :Eceabat Kaymakamlig

Isim : Emel AKKAYA Isim : Murat CICEK

Unvan : Yazi Isleri Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres : Eceabat Kaymakamlig Adres : Eceabat Kaymakamlig
Tel 1286 814 10 01 Tel 1286 814 10 01

Faks 1286 8141209 Faks 1286 814 12 09
E-Posta : eceabat@icisleri.gov.tr E-Posta : eceabat@icisleri.gov.tr



mailto:eceabat@icisleri.gov.tr

