T.C.
YENICE KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLi EGIiTiM MUDURLUGU
TEMEL EGIiTiM SUBESiI HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI

SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
5 (EN GECQ)
1 Diploma Kayit Orneginin Verilmesi |1-Dilekge 2 GUN
(1972 Y1l1 ve Sonrast) 2-Niifus Ciizdan1 Aslh
T- Bagvuru formu
2- Ik gretim okullarina aliacaklardan, yurt disinda 6grenim
gordiikleri okullardan aldiklart son ders yilina ait karneler veya
2 Yurtdigt Denklik ve Nakil Islemleri  [6grenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi 4 GUN
3- Tiirkge terciimeleri (Almanca, ingilizce ve Fransizca haric)
4- Tiirk vatandasi ise T.C. Kimlik No
< Vql’\')ﬂf‘1 ‘1‘7?'11]1]“ ;QP HFYV'PI’\;I’Y\ Ay i'7PC|. Meva otnrma ;'7"\"
3 Kiiltiirel, Bilgi, Beceri, Proje vb. 1-Kurum/Kurulus Yazisi 10 GON
Yarigmalarin Diizenlenmesi 2-Sartname/Protokol
e-Kayit Bolgesi Adres Degisikligi 1-Talep Dilekgesi/T.C. Kimlik No Beyani ..
4 s . . . .o . 15 GUN
Taleplerinin Incelenmesi 2-Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi
Ilgemizde ikamet Eden Siginmaci
Statiisiindeki Yabnaci Uyruklularin . . .
M . . 1-Ikamet Tezkeresi/S1g Bel .
5 Ogrenim Cagindaki Cocuklarimin amet TezkeresySigmmaci Belgesi 15 GUN

Ilgemiz Kurumlarina Devamlarmin
Saglanmasi (YOBIS)

2-Talep Dilekgesi/Ogrenci/Veli Kimlik Belgesi




ORTAOGRETIM SUBESI HIZMET STANDARTLARI

SIRANO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)

Yurtdist Denklik ve Nakil Islemleri

1- Bagvuru formu

2- Ortadgretim kurumlarina alinacaklardan, yurt disinda 6grenim
gordiikleri son ders yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile varsa
ayrilma belgesi

3- Ortadgretim kurumlarini bitirenlerden, yurt disinda 6grenim
gordiikleri 6gretim kurumundan aldiklari son ders yilina ait karneler
veya 0grenim belgesi ile diploma veya diploma almaya hak
kazandigina dair belge

4- Tiirkge terciimeleri (Almanca, Fransizca ve Ingilizce harig)

5- TC vatandasi ise TC kimlik no

6- Yabanci uyruklu ise §grenim vizesi veya oturma belgesi

4 GUN

Disiplin Islerinin Yapilmas1

1-Dilek¢e

5 GUN

Demokrasi Egitimi ve Okul Meclisleri
Projesi

1-Okul/Kurum Yazisi
2-Komisyon Karar1

10 GUN

19 Mayis Atatiirk’ii Anma ve Genglik
ve Spor Bayrami Térenleri

1-Okul/Kurum Yazisi
2-Kutlama Programi

5 GUN

Istiklal Mars1’nin Kabulii ve Mehmet
Akif Ersoy’ u Anma Etkinlikleri

1-Okul/Kurum Yazisi
2-Etkinlik Programi

5 GUN




MESLEKI VE TEKNIiK EGIiTiM SUBESiI HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI

SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC)
T- Bagvuru formu
2- Ortadgretim kurumlarina alinacaklardan, yurt disinda 6grenim
gordiikleri son ders yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile varsa
ayrilma belgesi
3- Ortadgretim kurumlarini bitirenlerden, yurt disinda 6grenim
1 Yurtdist Denklik ve Nakil islemleri [g0rdiikleri 6gretim kurumundan aldiklari son ders yilina ait karneler 4 GUN
veya 0grenim belgesi ile diploma veya diploma almaya hak
kazandigina dair belge
4- Tiirkce terciimeleri (Almanca, Fransizca ve Ingilizce haric)
5- TC vatandasi ise TC kimlik no
6- Yabanci uyruklu ise 6grenim vizesi veya oturma belgesi
2 Disiplin Islerinin Yapilmasi 1-Dilek¢e/Bagvuru Yazisi 5 GUN
Mesleki ve Teknik Egitim Okullarinin
Anadolu Programinda Ogrenim .
3 Goren Ogrencilerin Nakil l—Dlle.kg:e e 15 GUN
2-Nakil Gerekgesini Gosterir Belge
Basvurularinin Alinmasi ve
Komisyonca Degerlendirilmesi
DIN OGRETiMi SUBESi HIZMET STANDARTLARI
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN T?E/II\IAE/I; SNMA SURESI
1 Diploma Kayit Orneginin Verilmesi 1-Dilekge 2 GUN
2-Niifus Ciizdan1 Asl
1- Bagvuru formu
2- [Ikdgretim okullarina alinacaklardan, yurt disinda 6grenim
gordiikleri okullardan aldiklar1 son ders yilina ait karneler veya
2 Yurtdigt Denklik ve Nakil Islemleri  [6grenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi 4 GUN
3- Tiirkge terciimeleri (Almanca, ingilizce ve Fransizca harig)
4- Tiirk vatandasi ise T.C. Kimlik No
. . 5- Yabanci uyruklu ise §grenim vizesi veya oturma izni
Imam Hatip Liseleri ve Imam Hatip . -
3 o . 1-Resmi Yazilar 1 GUN
Ortaokullar Ilgili s ve Islemler
4 Din Ogretimine Yonelik Diger Isler [1-Resmi Yazilar 1 GUN




OZEL EGiTiM VE REHBERLIK SUBESi HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC)

1 Engelh Qgrencﬂerm Is ve 1-Dilekge 5 GUN
Islemle;rmm Yapilmasi
Evde Ozel Egitime Muhtac 1-Dilekge

) Ogrencilerle ilgili islemlerin 2-Siiregen hastaligmin bulundugunu belirten saglik raporu 30 GUN
yapilmasi 3-Okuldan alinan inceleme yazisi
(Evde Ozel Egitim Hizmetleri)

3 grencler € wg. yomier 2-Siiregen hastaligiin bulundugunu belirten saglik raporu 30 GUN
(Evde Ozel Egitim Hizmetleri ile .
S . ) 3-Okuldan alinan inceleme yazisi
ilgili gdrevlendirmelerin yapilmasi)
Ozel Egitim Kurul Kararlar1 ve Ozel

4 Egitim Kurul Raporlarimin 1-Resmi yaz1 ekinde kapali zarf icerisinde kurul kararlar1 ve raporlari 1 GUN
Bildirilmesi
Okullarda Giivenli Egitim Ortaminin B

- I .. 1-Toplant1 tutanagi

5 Saglanmasina Y 6nelik Onleyici 5 Dénem ranorlart 6 AY
Tedbirler ve Egitimde Siddetin P
Onlenmesi

HAYAT BOYU OGRENME SUBESI HIZMET STANDARTLARI
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN T"?E/II\IA?}/IELSNMA SURESI

1 Olfull.lrir Hayat Olsun Projesinin 1-Talep yazist 5 GUN
Yiiriitiilmesi _ i 2-Katilimei listesi

) Halk Egitim Merkezi Ile Ilgili Is ve  |1-Resmi yazilar 1 GON
Islemler 2-Kurs olurlar1

3 e-Yaygin Modiilii isleri ve METIP 1-Resmi yazilar 3AY
Projesi-Uygulamalari 2-Faaliyet plan1 ve uygulanmasi ile ilgili belgelerin hazirlanmast

s . we .. |1-Dilekge
4 Acikdgretim ve Mesleki Agikogretim 2-Resmi yazilar 1AY

Ile s ve Islemler

3-Acikdgretim ve Mesleki Acikdgretim Lisesi sinavlarina hazirlik

OZEL OGRETIiM KURUMLARI SUBESi HIZMET STANDARTLARI




SIRANO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)

Ozel Yurt Agilmasi

1-Dilekge

a)Sirket ve benzerleri i¢in Ticari Sicil Gazetesi'nde yayinlanmis veya noter

tasdikli girket s6zlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b)Diger 6zel hukuk tiizel kisiler i¢in yonetim kurulu veya yetkili organin

kurucu temsilcisi olarak sectigi gergek kisiyi gosteren karar 6rnegi

2-Kurucuya ait iki adet fotograf

3-Adli sicil beyan1

4-fkametgah

5-Diploma

6-Binaya ait {i¢ adet roleve

7-Binanin endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten Il Saglik

Miidiirligiinden alinan belge

8-Binanin kiralik olmas1 halinde kira s6zlesmesi veya tapu senedi

9-Kurucu bina iizerinde intifa hakkina sahipse buna iligkin olarak tapu

sicilinden alinan belge.

10-Binanin mesken veya is yeri oldugunu belirten belediye Imar

miidiirliigiinden alinan Yap1 Kullanim izin Belgesi

11-Yetkili (Yap1 Denetim Firmalari) kurulustan alinan binanin depreme

dayanikli oldugunu gdsteren belge

12-Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicil Gazetesi'nde yaymlanmis veya noter

tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi

60 GUN

Ozel Yurda Yonetici Gorevlendirme
Isteginin Yapilmasi

1- T.C. Kimlik No/Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

2- Is Sézlesmesi

3- Adli Sicil Beyani

4- Saglik Raporu

5- Diploma

6-Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

5 GUN




Ozel Yurdun Devredilmesi

1-Dilekge,

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi,

3-Yeni kurucuya ait adli sicil beyan

4-Kira sozlesmesi,

5-Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziikk ya da vakif
senedi,

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karart,

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan,

8-Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is
sozlesmeleri,

9-Gerekli tiim personele calisma izin teklifi yapilacagina dair taahhiitname
10-Kullanilacak 6zel dershane ismi markali ise marka tescil belgesi ile isim
hakki s6zlesmesi

7-Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

9-Tkametgah belgesi

10-Diploma

5 GUN

Ozel Ogrenci Yurdunun Isim
Degisikliginin Yapilmasi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Ortaklar kurulu karar1

3-Isim kullamlacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
4-Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi drnegi

5-Egitim Miifettisleri raporu

10 GUN

Ozel Ogrenci Yurdunun Kapatilmasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Ortaklar Kurulu karari

3-Tiim personel ile 6grencilere ve kursiyerlere duyuru yazisi
4-Idareci ve egitim personelinin istifa dilekgeleri

5-Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi.

6-11 Egitim Denetmenleri raporu

7-Ruhsatname 6rnegi

45 GUN

Ozel Ogrenci Yurdunun
Kurucu/Kurucu Temsilcisinin
Talebiyle Ogretime Ara Vermesi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Y6netim kurulu karari

3-Tiim personele duyuru yazist

4-Oprenci kayd1 yapilip yapilmadigina iliskin yazi

5 GUN

Ozel Yurda Ogretime Ara Verme
[zninin Iptali ile flgili islemlerin
Yapilmasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Y 6netim kurulu karari

3-Tiim personele duyuru yazist

4-Oprenci kaydi yvapilip yapilmadigina iliskin yazi

5 GUN




Ozel Yurda Personel Gorevlendirme

1-TC kimlik no
2- Diploma Fotokopisi
3- Saglik Raporu

8 Isteginin Yapilmast 4- Adli sicil beyani 5GU
5- 15 sozlesmesi
6- Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
BiLGi iSLEM VE EGIiTiM TEKNOLOJILERI SUBESi HIZMET STANDARTLARI
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN T?E/II\IA(I\}/I; CA)NMA SURESI
Bilgisayar Ag Sistemleri- [lge MEM, |[1-Talep yazist
1 Okul ve Kurumlarin Web Sitelerinin |2-Web sitesine uygulanacak bilgi ve belgeler 1 GUN
Giincellenmesi 3-Kullanici ve Sifre tanimlama talepleri
. . 1-Sifre talep dilekgesi ..
2 MEBBIS, E-Okul ve E-Posta Is ve Siffe talep dilekgesi . 1 GUN
. ) 2-Kullanic1 tanimlama talepleri
Islemleri
Kursiyer Net Uzaktan Egitim Sistemi |1-E-Icerik dokiimanlar
3 . [, 1-2 HAFTA
ve Programlar1 - EBA Haber Portali |2-Faaliyet plan1 ve uygulanmasi ile ilgili belgeler
4 TTNET ve ADSL Fatura Is ve 1-Resmi yazilar 1AY
Islemleri 2-Aylik fatura 6demeleri
5 FATIH Projesi I-Res.ml. ya.zﬂ?lT/PrOJeden.yararlar?acak okul listesi ve bilgileri 1AY
2-Proje ile ilgili kurulum islemleri
6 E-Imza Basvurulari-Dokiiman 1-Elektronik ortamda yapilan resmi yazigmalar 1-2 HAETA
Yoénetim Sistemi (DYS) Yazismalar1 |2-E-imza Basvuru Formlari
7 YEDSIS islemleri 1-Elektronik ortamda yapilan r.esml yazigmalar | GUN
2-Kullanic1 tanimlama talepleri
8 BTR Ogretmen Gérevlendirmeleri 1-Gorev talep dilekgesi/Makam Onay1 1 HAFTA
9 Giivenlik Yonetimi-Igerik Filtreleme- |1-Sifre talep dilekgesi 1 HAETA

Kisisel Verilerin Giivenligi

2-Kullanici tanimlama talepleri




HUKUK SUBESI HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC)
Resmi Gazete, Kanun, KHK, Tiiziik,
Bakanlar Kurulu Kararlari,
1 Yonetmelik, Yonerge, Usul ve 1-Dilek¢e 3 GUN
Esaslar, Teblig ve Genelgelerin 2-Resmi yazilar
Dosyalanmasi ve cevap verilmesi ile
ilgili isler
Bf.:lk.an.hk .blrlmlermden goriis al.ma " |1-Dilekge )
2 Disiplin, inceleme, sorusturma ile . 3 GUN
I, . 2-Resmi yazilar
ilgili is ve islemler
3 Dilekge hakki kapsaminda yapilan -Dilekge/e-posta | GUN
basvurularin alinmasi
STRATEJI GELISTIRME SUBESI HIZMET STANDARTLARI
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
Sivil Toplum Kuruluglar1 ve Sahislar |1-Projenin; Amaci, Hedefleri, Kapsami, Biitge, Biitce Kaynagi,
Tarafindan Hazirlanan ve ilgemiz Faaliyet Alani, Hedef Kitle ve Proje Uygulama Siiresinin Belirtildigi
1 Okul/Kurumlarinda Yiiriitiilmek Belgeler 10 GUN
Uzere Ulusal Nitelikli Projelere 2-Dilekge (Sahis Bagvurularinda)
iliskin Basvurulara Izin Verilmesi 3-Resmi Yazi (Sivil Toplum Kuruluslar1 Bagvurularinda)
1-Okul/Kurum/Kurulus Yazist
e . 2-Sartname/Is S6zlesmesi
2 Okul Kantinleri Is ve Islemleri 3-Mesleki Bilgiler Formu 1AY
4-Banka Hesap No/Dekont
1-Dilek¢e
. - 2-Mahkeme Karari e
Il Bagli Borgl i 2
3 ama Bagh Borglarin Odenmesi 3-Fatura/Serbest Meslek Makbuzu GUN
4-ikinci Sahislarda Vekaletname
AR-GE, EKYS, TKYS, TEFBIS, SP ;'ﬁnketllir/ B‘EI Fomia“]/ ,Susumlar |
4 ve Istatistik Caligmalart ile Proje- ~razirlik ve Juruim Analiz frogranmiati 1AY

Koordinasyon Isleri

3-Sifre ve Kullanic1 Talepleri
4-MEB Veri Tabanindan Alinan Raporlar




Tasimali Temel ve Ortadgretim

1-Ihale Evraklari
2-Puantaj Cetvelleri

S Egitim Caligmalari 3-Dilekge LAY
4-Tasima Belgeleri
1-Dilekge/Yazili Sikayet ve Miiracaat Formu
Tiim Personel I¢in Maas Evraki/Ucret [2-Aile Bildirim Formu
6 Bordrosu Hazirlama ve Tahakkuk Is  [3-Personel Nakil Bildirimi 15GUN-1AY
ve Islemleri (KBS) 4-Aylik Ucret Cizelgeleri
5-Banka Hesap Cilizdani
INSAN KAYNAKLARI SUBESI HIZMET STANDARTLARI
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TI?E/II\]A(I\}/I; SNMA SURESI
Gorevlendirmeler 1-Dilek¢e
1 (Ek Ders Ucreti Karsiligt Ogretmen ~ [2-Mezuniyet belgesi | GUN
Gorevlendirme Bagvuru Islemlerinin
yapilmasi)
1-Dilek¢e
2 |MEBIM ALO 147/BIMER Talepleri |2 = %t 15 GON
3-Telefon
4-Bilgi edinme formu
1-Elektronik bagvuru formu
2-Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca
onayl &rnegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik
olarak yansimayan adaylardan)
3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedegojik
formasyon belgesi
4-Diploma denklik belgesi (Yurt dist okullarindan mezun olanlardan)
Personel Alim 5-Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
3 (Ogretmenlige Ik Atama Bagvuru dersi aldigina, Sosyoloji boliimii mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 1 GUN

Islemlerinin yapilmasi)

kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge
pedegojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)

6-Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi
Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yilksek Okulundan mezun olanlardan
programa kayit tarihini gosteren belge. (Mezuniyet belgesinde kayit
tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)

7-Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer

olmadigina dair” mahkeme karari




Personel Alimi
(Ogretmenlige Agiktan Atama
Bagvuru Islemlerinin yapilmas1)

1-Elektronik bagvuru formu

2-Lisans diplomasi1 veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca
onayl &rnegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik
olarak yansimayan adaylardan)

3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedegojik
formasyon belgesi

4-Diploma denklik belgesi (Yurt dist okullarindan mezun olanlardan)
5-Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
dersi aldigina, Sosyoloji boliimii mezunlarindan ise 8 kredi Mantik, 16
kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge
pedegojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)

6-Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi
Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksek Okulundan mezun olanlardan
programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir. (Mezuniyet
belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)
7-Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari

5 GUN




Personel Alimi
(Ogretmenlige Kurumlar Aras1 Atama
Bagvuru Islemlerinin yapilmas1)

1-Elektronik bagvuru formu

2-Lisans diplomasi1 veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca
onayl &rnegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik
olarak yansimayan adaylardan)

3-Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedegojik
formasyon belgesi

4-Diploma denklik belgesi (Yurt dist okullarindan mezun olanlardan)
5-Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji
dersi aldigina, Sosyoloji boliimii mezunlarindan ise 8 kredi Mantik, 16
kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge
pedegojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)

6-Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi
Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksek Okulundan mezun olanlardan
programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir. (Mezuniyet
belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)
7-Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer
olmadigina dair” mahkeme karari

8-Kurumlararasi ilk atama yoluyla atanacaklardan hizmet belgesi veya
kurumca onayli 6rnegi ile Sosyal Giivenlik Kurumundan emekli
olmadigina dair yazili beyani (Devredilen Emekli Sandig1, Sosyal
Sigortalar Kurumu ve Bagkur)

5 GUN




Emeklilik,istifa ve vefat ig ve

A-EMEKLILIK

1-Dilekge

2-Emeklilik basvuru formu
3-Ust yaz1

4-Terhis belgesi

5-Intibak onay1

6-5 adet fotograf
7-Ogrenime belge fotokopisi

6 islemlerinin yiiriitilmesi 8-Borg¢lanma dekontu hizmet birlestirme onay1 bordrolart ve izin onay1 30GUN
B-ISTIFA
Dilekge
C-VEFAT
1-Veraset ilami1
2-Niifus kayit 6rnegi
3-Defin kagid1
4-Oliim raporu
Ogretmen ve personelin hizmet .
7 b()gr(;lanma51 ife ilgili yazigmalarin l—Dllekg:.e . . 30 GUN
2-Askerlik terhis belgesi
yapilmasi.
1-Saglik Kurulu raporu
Personel Alimi 2-Personel bilgi formu (Form-1)
(Engelli Personelin Goreve 3-Mal bildirim beyam -
8 S . . o . 5 GUN
Baslatilmast ile ilgili is ve islemlerin |4-Etik s6zlesmesi
yiriitiilmesi.) 5-Adli Sicil beyani
6-Mezuniyet Belgesi veya diploma
1-Mezuniyet Belgesi veya diploma
Personel Alimi 2-Personel bilgi formu (Form-1)
9 (Egitim-Ogretim Hizmetleri Sinifi 3-Mal bildirim beyani 1 GUN
Disindaki Personelin Ilk Atama 4-Etik sozlesmesi
Basvuru Islemlerinin yiiriitiilmesi) 5-Adli Sicil beyani
6-Askerlik durum belaesi
1-Dilek¢e
Personel Alimm 2-Hizmet belgesi
10 (Egitim-Ogretim Hizmetleri Sinifi 3-Personel bilgi formu (Form-1) 5 GUN

Disindaki Personelin Agiktan Atama
Bagvuru Islemlerinin yiiriitiilmesi)

4-Mal bildirim beyan1
5-Adli Sicil beyani
6-Mezuniyet Belgesi veya diploma




Atama Isleri 1-Dilekge

11 (Kurumlararasi Atama ile ilgili is ve |2-Hizmet cetveli 30 GUN
islemlerin yiiriitiilmesi) 3-Muvafakat yazisi

12 S-f.:nfh.kalarlg ilgili is ve islemlerin 1-Dilekge | GUN
yiiriitilmesi

DESTEK SUBE HiZMET STANDARTLARI
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN T?E/II\IA(I\}/I; CA)NMA SURESI

1 Gelen-Giden Evraklarin teslim 1-Evrak | GUN
alinmasi

2 Bilgi edinme hakk1 kapsaminda 1-Dilekge 15 GUN
Xapllan basvurularin alinmasi _
Ucretsiz Ders Kitaplarinin Dagitimi, |1-Genelge Ornegi

3 Teslimi ve Modiile Girilmesi Ile ilgili [2-Ust Yaz1 30 GUN
Is ve Islemler 3-Kitap Listeleri

INSAAT EMLAK SUBESI HIZMET STANDARTLARI
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN T‘?E/II\IA(I\}/IELSNMA SURESI
1 Anlagma, Sozlesme ve Protokoller 1-Kurum/Kurulus Yazist 30 GUN
2-Sartname/Protokol

2 Ge_c;1c1 ve Kesin Kabullerin Teklif 1-Form 5 GUN

Edilmesi
1-Tapu
3 Kamulastirma Islemlerinin Yapilmasi|2-Imar Plani-Kadastro Cap1 90 GUN

(Okul ve Kurum Igin Arsa Temini)

3-Okul/Kurumu Bina Krokisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri: Ilce Milli Egitim Miidiirliigii

[sim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

:Ismail BAYKAL
:dlgeMilli Egitim Miidiirii

:Yenice Hiikiimet Konagi Yeni Mah. Biga Cad. No:3 Yenice/CANAKKALE

:0286 474 35 45
:0286 474 34 17
yenicel7@meb.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri:Yenice

Kaymakamlig1

Isim : Ahmet BASER
Unvan : Kaymakam
Adres : Yenice Hiikiimet
Konag: Yeni Mah. Biga Cad. No:3
Yenice/CANAKKALE

Telefon 0286 474 30 08
Faks 0286 474 42 66

E-Posta:yenice2@icisleri.gov.tr



mailto:yenice17@meb.gov.tr#

